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†cÖm weÁwß 

                       ‘Office management’                      

 

                   (    )          (IQAC)       ‘Office management’                           হ    ।  জ        (৪     ) 

                                                            হ ।  

 

                    হ                                                    ড.      হ         ।              হ           

                      -               ড.              ও                 ড.    হ             ।                      হ           

                                               জ     ড              .       ।                                -  

               ড.         হ     হ           -  ড       হ                         -                        ড.    হ    

  জ     

 

                                       হ ।                                      ও                          ড.       

   হ     হ   ।             হ                                   ।  

 

                  ড.      হ              ,                                হ        ,         জ                            

                    ।                             হ               , জ      হ           ।             (       )            

                    ।       হ           হ  ,      হ     ।        হ        হ  ,         হ     ।                   ,    

  জ       ,                         ও  ড ড          ।                                                       । 

                                  ,        ও      ।                                        ,        ও       ।           

   ,  জ                                         জ             ও                                  । 

 

                   ড.                  ,           ড             ‘E’    । Efficiency, effectiveness, Economic।                  

    ,                 ,                                   জ         হ         জ   ।         জ                     জ      

                      ।    ড                ,           জ        জ              হ       হ                জ   ।                

     জ   ,           জ   ,   জ             জ    , ও                 ।        ও             ও                    ।        

  জ                        ও                     জ                     জ।                  জ               হ          

           ,             ,      জ       ,             ,                ।                     জ              হ        

     জ                                                                  হ  । 

 

                   ড.    হ                  ,                জ                                            ,           জ    

     ,     ও              , ও ড            ,    জ                    ।              জ   জ         ।                

             ,                                     জ        ,                        ,                                 

           ও   জ      হ  ।                                          জ                                 ।      

     জ                              Effectively    Efficiently।                         হ                     জ        

                 -             জ    ।                            ,                                                     

                                                      জ      ,                জ       জ    । 

 

       ,                                          জ     ড              .                        হ                     

             । 
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Abywjwc: 

01.  wcGm Uz wfwm (DcvPvh© g‡nv`‡qi m`q AeMwZi Rb¨) Kz.we.| 

02.  wcG Uz †cÖv-wfwm (Dc-DcvPvh© g‡nv`‡qi m`q AeMwZi Rb¨) Kz.we.| 

03.  wcG Uz †UªRvivi (†UªRvivi g‡nv`‡qi m`q AeMwZi Rb¨) Kz.we.| 

04. mswkøó bw_| 
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